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1. Общие положения 

Исполнение обязанностей руководителя кружка (секции)осуществляется на основании 

приказа директора.  

Руководитель кружка (секции) непосредственно подчиняется заместителю директора по 

учебно – воспитательной работе, а также заместителю директора по качеству в рамках функцио-

нирования СМК. 

Руководитель кружка (секции) должен иметь среднее или высшее профессиональное обра-

зование и соответствующий опыт работы. 

Лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы, установленных в требова-

ниях к квалификации, но обладающие достаточным практическим опытом  и компетентностью, 

выполняющие качественно и в полном объеме возложенные на них должностные обязанности, по 

рекомендации аттестационной комиссии, в порядке исключения, могут быть назначены на соот-

ветствующие должности так же, как лица, имеющие специальную подготовку и стаж работы. 

Основные документы, используемые в работе: 

 Конституция РФ.  

 Закон РФ «Об образовании». 

 Трудовой кодекс РФ. 

 Конвенция ООН «О правах ребенка». 

 ФГОС СПО 

  Типовое положение об образовательном учреждении среднего профессионального 

образования. 

 Устав Техникума.  

 Требования ГОСТ Р ИСО 9001- 2008; 

 Руководство по качеству 

 

2. Функции руководителя кружка (секции) 

2.1. основными направлениями деятельности руководителя кружка (секции) являются: до-

полнительное образование студентов техникума, организация и участие в общетехникумовских 

мероприятиях. 

 

3. Обязанности руководителя кружка (секции)  

Руководитель кружка (секции) выполняет следующие должностные обязанности: 

- составляет планы и программы занятий, обеспечивает их выполнение; 

- ведет установленную документацию и отчетность; 

- определяет перечень необходимого оборудования для работы, несет материальную от-

ветственность за полученное оборудование; 

- создает благоприятные условия, позволяющие обучающимся реализовать свои интересы 

и потребности, интересно и с пользой для их развития проводить свободное время; 

- комплектует состав обучающихся кружка (секции) и принимает меры по его сохранению 

в течение учебного года; 

- обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы (обу-

чения) исходя из психофизиологической целесообразности; 

- обеспечивает соблюдение прав и свобод студентов и обучающихся; 

- выявляет творческие способности студентов и обучающихся, способствует их развитию; 

- поддерживает одаренных и талантливых обучающихся и студентов, в том числе детей с 

ограниченными возможностями здоровья; 

- участвует в организации и проведении общих мероприятиях техникума; 

- оказывает в пределах своей компетентности консультативную помощь педагогическим 

работникам техникума; 



ОГБПОУ 

Большенагаткинский 

ТТиС 

Положение о руководителе кружка (секции) 

СМК- ОП 4.3-3.7-2016 

 

стр. 3 из 7 

 

Изменение №                                                        Дата 

 

- обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил охраны труда, техники безо-

пасности и противопожарной защиты; проводит инструктаж по охране труда воспитанников с 

обязательной регистрацией в журнале установленного образца; 

- оперативно извещает администрацию техникума о каждом несчастном случае, принима-

ет меры по оказанию первой доврачебной помощи; 

- проходит периодические медицинские обследования; 

- соблюдает этические нормы поведения в быту, в общественных местах, соответствую-

щие общественному положению педагога. 

 

3. Права руководителя кружка (секции)  

Руководитель кружка (секции) имеет право: 

- на получение инвентаря, оборудования, материала, выделение помещения для проведе-

ния занятий; 

- на защиту профессиональной чести и достоинства; 

- знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, да-

вать по ним объяснения; 

- защищать свои интересы; 

- свободно выбирать и использовать методики воспитания, методические пособия и мате-

риалы; 

- давать обучающимся обязательные распоряжения, относящиеся к соблюдению дисцип-

лины, привлекать их к дисциплинарной ответственности; 

- свободно выбирать и использовать методики обучения и воспитания, учебные пособия и 

материалы, учебники, методы оценки знаний обучающихся; 

- давать обучающимся во время занятий обязательные распоряжения, относящиеся к орга-

низации занятий и соблюдению дисциплины, привлекать обучающихся к дисциплинарной ответ-

ственности. 

 

4. Ответственность руководителя кружка (секции)  

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и 

Правил внутреннего трудового распорядка техникума, законных распоряжений директора техни-

кума и заместителя директора по воспитательной работе и иных локальных нормативных актов, 

должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том числе за не использо-

вание прав, предоставленных настоящей Инструкцией, повлекшее дезорганизацию образователь-

ного процесса, руководитель кружка (секции) несет дисциплинарную ответственность в порядке, 

определенном трудовым законодательством. За грубое нарушение трудовых обязанностей в ка-

честве дисциплинарного наказания может быть применено увольнение. 

4.2. За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физиче-

ским и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, классный руководитель мо-

жет быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и 

Законом Российской Федерации «Об образовании». 

4.3. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-

гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса руководитель кружка (сек-

ции) привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных 

административным законодательством. 

4.4. За виновное причинение техникуму или участникам образовательного процесса 

ущерба (в том числе морального) в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных 

обязанностей, а также не использование прав, предоставленных настоящей Инструкцией, руко-

водитель кружка (секции) несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установ-

ленных трудовым и (или) гражданским законодательством. 
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Заместитель директора по учебно – воспитательной работе:_________ Л.Н.Балакина 

 

"____"____________2016 г. 

 

СОГЛАСОВАНО: 

 

Председатель первичной профсоюзной организации:  _____________  Е.А.Горлова 

 

  "____"____________2016 г. 
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